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Rechnen mit Datum und Uhrzeit

Datums- und Zeitangaben eingeben und formatieren

Schnell das aktuelle Datum / Uhrzeit eingeben

€ Markieren Sie Zelle in der das Datum / die Uhrzeit eingegeben werden sollen.
@ Aktuelles Datum eingeben B
€ Aktuelle Uhrzeit eingeben 8]

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit (<2).
€ Das Datum / die Uhrzeit wird als Konstante eingefugt.

Sollen das Datum / die Uhrzeit Aktualisierbar eingegeben werden, nutzen Sie die
@ Funktionen HEUTE() und JETZT(), welche weiter unten beschrieben werden.

€

Datum und Uhrzeit eingeben

Abbildung 1 - Datum und Uhrzeit eingeben

Eingabeart Erlauterungen Beispiele
DATUM @€ Alle Datumsangaben ab dem 1.1.1900 werden als 23.12.17
Datumsangaben interpretiert. 23-12-17
€ Bei Datumsangaben kann statt des Punktes zur Trennung auch 23/12/17
ein Schrag- (/) bzw. Bindestrich (-) verwendet werden. 23.12.2017
23. Dezember 17
23 Dez 17
UHRZEIT € Stunden, Minuten und Sekunden sind mit einem Doppelpunkt (:) | 12:00
zu trennen. 12:30
€ Wird die Zeitangabe (AM, A, PM, P in GroR3- oder 12:30:20
Kleinschreibung) angegeben, wird die amerikanische 12 PM
Schreibweise (12-Stunden-Modus) genutzt. 8a
KOMBINIERTE € Kombinierte Datums- und Uhrzeitangaben werden durch ein 23.12.17 12:30
DATUMS- UND Leerzeichen getrennt eingegeben. 22 Dez 17 0:30 p
UHRZEITANGABEN

Datums- und Uhrzeitformate zuweisen
Abbildung 2 - Datums- und Uhrzeitformate zuweisen

Zellen formatieren ? X

[ sooagi)

b Ausschneiden

E® Kopieren Zahlen@nsrichtung Schrift ~ Rahmen  Ausfdllen  Schutz

AEJ Einfiigeoptionen:

Kategorie:
==y Beispiel
2 Sk
Inhalte einfagen... Wihrung 00.01.1900
Q Intelligente Suche Buchhaltun Typ:
. *14.03.2012
Zellen einfgen.. Hhrzett *Mittwoch, 14, Marz 2012
Prozent L K
Zellen Igschen.. Bruch 12; ps
Inhalte I6schen 1Y:;stsensthaft 14:0’3,12
14, Mrz.
&) Schnellanalyse Sonderformat v
Benutzerdefiniert 14, Miz. 12
Filter » Gebietsschema:
Sortieren 4 Deutsch (Deutschland) B
t,j Kommentar einfligen
Zellen @ L_ S
Dropdown-Auswahlliste...
Namen definieren... Datumsformate zeigen die fortlaufenden Zahlen des Datums und der Uhrzeit als Datumswerte an.
@3 Link Datumsformate, die mit einem Sternchen (*) beginnen, reagieren auf Anderungen an regionalen Datums- und

Uhrzeiteinstellungen, die fur das Betriebssystem angegeben sind. Formate ohne Sternchen sind von
Betriebssystemeinstellungen nicht betroffen.



Markieren die Zellen mit Zeitangaben, die Sie formatieren méchten.

Aktivieren Sie im Register START, Gruppe ZAHL das Symbol =.

alternativ

Klicken Sie die Zelle / den Zellbereich mit der rechten Maustaste an ® und aktivieren Sie im Kontextmenii
den Eintrag ZELLEN FORMATIEREN @.

Aktivieren Sie im Dialogfenster ZELLEN FORMATIEREN, Register ZAHLEN @ in der Gruppe KATEGORIE: @ die
Kategorie DATUM oder UHRzEIT ®.

Aktivieren Sie im Listenfeld Typ [ die gewiinschte Formatierung.

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Ok.

Einfache Zeitberechnungen

Grundlagen Abbildung 3 - Zeitangaben und lhre seriellen Zahlen
€ Excel zihlt jeden Tag mit einer fortlaufenden (seriellen)
ganzen Zahl, beginnend mit dem 01.01.1900. 11.09.2019 42989
€ Dem 01.01.1900 wird dabei die Zahl ! 1 ¥ zugeordnet. 22:32 0,93958333
€ Beim Berechnen von Uhrzeiten unterteilt Excel ganze 11.09.2019 22:32 43719,93889

Zahlen in Dezimalzahlen.

Einfache Zeitberechnungen

€

Fiir einfache Berechnungen mit Zeitangaben mussen Sie in Formeln
€ Ein Datum in Anfiihrungszeichen setzen bzw. die entsprechenden Zellbeziige nutzen.
€ FEine Zeitspanne von Stunden und MINUTEN in Anfiihrungszeichen setzen bzw. die entsprechenden
Zellbezlige nutzen.
€ Eine Zeitspanne von Tagen als Zahl (ohne Anfiihrungszeichen) eingeben bzw. die entsprechenden

Zellbeziige nutzen.
Abbildung 4 - Einfache Zeitberechnungen

Sie méchten... ‘ Beispiel

.. einen Zeitpunkt ermitteln € Sie mochten in 17 Tagen eine Uberweisung tétigen.

& Formel:

Wann endet eine 2,5-stiindige Konferenz, die im 15:35 Uhr beginnt.

Formel.

... eine Zeitspanne berechnen

Wie viele Tage liegen zwischen dem 19.Mai und dem 15.0ktober2017?

Formel.:

Ubungsdatei

datum und uhrzeit.xIsx



datum%20und%20uhrzeit.xlsx
datum%20und%20uhrzeit.xlsx

Datums- und Uhrzeitfunktionen

Argumente von Datums- und Uhrzeitfunktionen

€ Die Datums- und Uhrzeitfunktionen finden Sie im Register FORMELN, Gruppe
FUNKTIONSBILDUNG, Schaltfliche DATUM UND UHRZEIT.

Abbildung 5 -
Datums- &
Uhrzeitfunktionen

€ FErlaubte Argumente fiir Datums- und Uhrzeitfunktionen sind:
. . . Dat 3
€ die serielle Zahl eines Datums Ui:::;ik
bzw. ARBEITSTAG
die Dezimalzahl einer Uhrzeit. ARBEITSTAG.INTL
eine Zeitangabe in Anflihrungszeichen (Zeittext) BRTEILIAHRE
bZW. DATUM
mit vorangestelltem Hochkomma.
Beziige auf die Zellen, die Zeitangaben enthalten.

DATWERT

EDATUM

HEUTE
ISOKALENDERWOCHE
JAHR

Datums- / Uhrzeitfunktionen .l

Tabelle 1 - Zeitfunktionen

Funktion Das bewirkt sie...

Datumsfunktionen (B#& geispieldatei: datum und uhrzeit.xlsx)

HEUTE() @€ Das heutige Datum
@€ Die Funktion HEUTE() ist eine der wenigen Funktionen
die keine Argumente bendtigen
JAHR(Zahl) € Bestimmt die Jahreszahl
MONAT(Zahl) @& Bestimmt die Monatszahl
TAG(Zahl) @€ Bestimmt den Tag im Monat
WOCHENTAG(Zahl;Typ) € Bestimmte den Wochentag
@& Das Argument Typ legt den Wochenanfang fest:

@& 1 firSonntag (1)bisSamstag (7)
@& 2 firMontag (1)bisSonntag (7)
€ 3 firMontag (0)bisSonntag (6)

Uhrzeitfunktionen eispieldatei: datum und uhrzeit.xlsx)

JETZT() @& Bestimmt das heutige Datum und die aktuelle Uhrzeit
STUNDE(Zahl) € Bestimmt die Stundenzahl

MINUTE(Zahl) @& Bestimmt die Minutenzahl

SEKUNDE(Zahl) @& Bestimmt die Sekundenzahl

Weitere Zeitfunktionen

TaGe360(Ausgangsdatum;Enddatum;Methode) | € Die Anzahl der Tage in einem kaufmannischen Jahr
(360 Tage) berechnen

DATuM(Jahr;Monat;Tag) Ein vollstandiges Datum erzeugen

ZeiIT(Stunde;Minute;Sekunde) Eine vollstdandige Uhrzeit erzeugen

DATWERT(Datumstext) Interne serielle Zahl aus einem Datum bestimmen

ZEITWERT(ZEIT) Interne Dezimalzahl aus einer Uhrzeit bestimmen




Praktische Anwendungen

Beispiel 1: Berechnungen Uber mehr als 24 Stunden
€ Siesollen erfassen, wie lange ein bestimmter Vorgang bearbeitet wurde.
€ Berechnet werden soll:
€ die tiglich absolvierte Arbeitszeit (abziiglich Pausen)
und
€ die Gesamtarbeitszeit.

Ubungsdatei

datum und uhrzeit.xIsx

Beispiel 2: Alter berechnen

€ Sie organisieren eine Jugendfahrt.

€ Daan der Fahrt auch Minderjihrige Mitglieder der Jugendgruppe teilnehmen wollen, benétigen diese eine
schriftliche Einverstandniserklarung ihrer Eltern.

€ Um schnell zu erkennen welcher Teilnehmer eine Einverstindniserklarung benétigt, berechnen Sie das
Alter der Jugendlichen.

Ubungsdatei

datum und uhrzeit.xlsx

Beispiel 3: Tage und Stunden ermitteln

€ Sie arbeiten an der Rezeption eines Tennishotels und erstellen fiir die Kunden die Rechnungen.

€ Bei Nutzung der Tennisanlage des Hotels miissen pro Nutzungsstunde 6€ gezahlt werden. Angefangene
Stunden werden ebenfalls mit 6€ berechnet.

Ubungsdatei

1 datum und uhrzeit.xlsx
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